INREGISTRAREA IN REGISTRUL COMERTULUI, INREGISTRAREA FISCALA SI AUTORIZAREA
FUNCTIONARII PERSOANELOR FIZICE AUTORIZATE

Documentele necesare pentru inregistrarea in registrul comertului,
inregistrarea fiscald si autorizarea functiondrii a persoanelor fizice autorizate
sunt urmdtoarele:

1. Cererea de inregistrare (original);

2. Dovada verificdrii disponibilitdtii si rezervdrii firmei (original);

3. Carte de identitate sau pasaport (fotocopie certificatd olograf de cdatre
titular privind conformitatea cu originalul);

4. Documente care atestd drepturile de folosintd asupra sediului
profesional/punctelor de lucru (copie legalizatad);

Dovezile privind sediul profesional/puncte de lucru se pot face, dupd caz,
cu:

- contract de vénzare-cumpdrare, intabulat;
contract de schimb, intabulat;

— contract de iInchiriere:

- Inregistrat la Administratia Finantelor Publice, pentru cel incheiat
intre persoane fizice si persoane juridice;

- neinregistrat la Administratia Finantelor Publice, pentru cel incheiat
intre persoane juridice.

— contract de subinchiriere;

- contract de concesiune, intabulat;

- contract de leasing imobiliar;

— contract de comodat, in original, iIn formd autenticd sau sub semndtura
privatd, insotit de actul doveditor al proprietarului, intabulat;

— contract de donatie, in formd autenticd, intabulat;

- contract de uz;

- contract de uzufruct;

- extras de carte funciard, 1In termen de valabilitate la depunere - pentru
oricare din actele prevazute ca dovada de sediu (inclusiv in cazul aportului la
capitalul social la constituirea societdtii, pe numele asociatului care
aporteazd);

— certificat de rol fiscal/rol agricol, in termen de valabilitate;

— certificat de mostenitor;

— act notarial de iesire din indiviziune sau de delimitare a proprietatii,
intabulat;

- hotédréare judecdtoreascd definitivd privind proprietatea (intabulatd) sau
folosinta/uzufructul;

— hotdrére judecdtoreascd definitivad de iesire din indiviziune, intabulatd;

— proces verbal de receptie a constructiei, intabulat;

- act de adjudecare a imobilului vandut iIn cadrul executdrii silite.

5. Dacd este cazul, avizul privind schimbarea destinatiei imobilelor colective
cu regim de locuintd, prevazut de
Legea nr. 230/2007 (completat pe formular-tip, original);

6. Specimenul de semndturd al persoanei fizice autorizate (original);

Specimenul de semndturd al persocanei fizice autorizate se depune la oficiul
registrului comertului odatd cu cererea de inregistrare si poate fi dat in formd
autenticd la notarul public, iIn fata directorului ORC sau a inlocuitorului
acestuia, care va certifica semndtura.

7. Declaratia-tip pe propria rdspundere care sa ateste iIndeplinirea
conditiilor legale de functionare prevazute de legislatia speciald din domeniul
sanitar, sanitar-veterinar, protectiei mediului si protectiei muncii;

8. Dacd este cazul:

— precizare din care sd rezulte ca titularul dreptuluil de proprietate intelege
sa afecteze folosinta spatiului In vederea stabilirii sediului profesional al
persoanei fizice autorizate (declaratie, etc.);




— documentele doveditoare pentru patrimoniul de afectatiune (declaratie pe
proprie rdspundere) ;

— documentele care atestd pregdtirea profesionald (fotocopii certificate
olograf);

- documentele care atestad experienta profesionald (fotocopii certificate
olograf);

Documentele privind pregdtirea sau experienta profesionald se atestd, dupa
caz, cu documente cu sunt:

- diploma;

- certificatul sau adeverinta prin care se dovedeste absolvirea unei
institutii de invatamant;

— certificatul de calificare profesionald sau de absolvire a unei forme de
pregdtire profesionald, organizatda in conditiile legii in vigoare la data
eliberarii acestuia;

— certificatul de competentd profesionald (cartea de mestesugar, carnetul de
muncd al solicitantului, declaratie de
notorietate cu privirea la abilitatea de a desfdsura activitatea pentru care se
solicitd autorizarea, eliberatd de primarul localitdtii respective in mod gratuit,
in cazul meseriilor traditionale artizanale);

— atestatul de recunoastere si/sau echivalare pentru persoanele fizice care
au dobédndit calificarea in straindtate;

— atestatul de recunoastere a calificdrii dobdndite in strdindtate, in afara
sistemului de invdtdméant;

— orice alte dovezi care sa ateste experienta profesionald.

9. In cazul persoanelor fizice care desfisoard activitate economici autorizati
si recunoscutd intr-un alt stat membru al UE sau al Spatiului Economic European,
documentatia care atestd functionarea legald, obtinutd iIn celalalt stat (fotocopie
si traducere in limba romé&nd certificatd olograf).

10. Dovezile privind plata taxelor/tarifelor legale: taxele de registru.

Taxele legale pot fi achitate in numerar sau cu card bancar la casieriile ORC,
precum si cu mandat postal, ordin de platd etc.

Dacd s—a optat pentru transmiterea documentelor, care atestd inregistrarea
in registrul comertului, prin postd, se percepe un tarif aprobat prin ordin al
ministrului justitiei.

NOTA:

Copiile de pe actele doveditoare vor fi certificate olograf pentru
conformitate cu originalele de cdtre persoana fizicd autorizatd; in cazul
persoanelor fizice nerezidente, se depun copii certificate si traducerea realizata
de un traducdtor autorizat a cdrui semndturd sa fie legalizatd de un notar public.

Solutionarea cererii revine in competenta directorului oficiului registrului
comertului de pe langad tribunal care poate dispune prin rezolutie motivata
administrarea si a altor acte doveditoare.

Formularele se distribuie la sediul ORC sau se pot prelua de pe Internet
(www.registrulcomertului.ro/www.onrc.ro).

Documentele se depun la ORC in raza cdruia persoana fizicd autorizatd isi
stabileste sediul profesional, la ghiseu, prin corespondentd sau prin biroul de
asistentd si reprezentare din cadrul primdriilor.

Obtinerea certificatuluil de cazier fiscal pentru persoanele fizice autorizate
se efectueazd de cdtre oficiul registrului comertului de pe lé&ngd tribunal, cu
plata taxelor si tarifelor legale.



